
Инструкция для Председателей комиссий

Краткая памятка
1.  Экспертиза  научно-технических  материалов  инициируется  на  основании  служебных 

записок за подписью авторов материалов.
2. Руководитель-эксперт или ПДТК проводит экспертизу научно-технических материалов 

на предмет наличия/отсутствия в них сведений, составляющих государственную тайну, и выдает 
заключение  о  возможности  открытого  опубликования.  Заключение  готовится  в  3  (трех) 
экземплярах — по одному в ПДТК, в КВЭК и автору.

3.  При  наличии  заключения  об  отсутствии  в  материалах  сведений,  составляющих 
государственную  тайну,  КВЭК  проводит  экспертизу  на  предмет  соответствия  научно-
технических материалов требованиям законодательства Российской Федерации об экспортном 
контроле. Заключение КВЭК готовится в 2 экземплярах — по одному в КВЭК и автору.

Секретарь  КВЭК  выдает  автору  2  заключения:  о  возможности  открытого 
опубликования (ПДТК) и экспертное заключение (КВЭК).

Председателю ПДТК

1. Войти под своей учетной записью в систему по ссылке https://expert.ikir.ru

2. На открывшейся странице «Заявки» будет перечень заявок, сформированных авторами. 
Можно редактировать период выборки.

3.  Чтобы назначить  руководителя-эксперта  Председателю ПДТК необходимо нажать  на 
кнопку  в колонке ПДТК:

https://expert.ikir.ru/


4. Откроется страница для назначения Экспертов ПДТК. Назначается один руководитель-
эксперт.  Необходимо  выбрать  его  из  выпадающего  списка  и  нажать  на  кнопку  «добавить 
эксперта».

Строка с выбранным экспертом будет добавлена. Далее необходимо уведомить эксперта. 
Для  этого  нажать  на  кнопку  .  На  электронную  почту  эксперта  будет  направлено 

уведомление. 

В графе «Уведомлён» появится «галочка» и отобразится Дата/время уведомления.

5. Ожидаем результат экспертизы: «Статус проверки» сменится, и в документах к заявке 
сформируется файл заключения.

Необходимо перейти в пункт меню «Заявки», нажать на кнопку документы к заявке.

Желтый цвет строки означает, что заключение ПДТК сформировано.



В  загруженных  файлах  найти  и  скачать  файл  «Экспертиза  ПДТК.odt»,  проверить, 
распечатать его в 3 экземплярах и отдать на утверждение директору. По готовности передать 
экземпляры № 2 и № 3 заключений в КВЭК.

Председателю КВЭК
1. Войти под своей учетной записью в систему по ссылке https://expert.ikir.ru

2. На открывшейся странице «Заявки» будет перечень заявок, сформированных авторами. 
Можно редактировать период выборки.

3.  Чтобы назначить  руководителя-эксперта  Председателю КВЭК необходимо нажать  на 
кнопку  в колонке КВЭК:

4.  Откроется  страница  для  назначения  Экспертов  КВЭК.  Необходимо  назначить 
3 экспертов. Необходимо выбрать ФИО эксперта из выпадающего списка и нажать на кнопку 
«добавить эксперта».

Строка с выбранным экспертом будет добавлена. Далее необходимо уведомить эксперта. 
Для  этого  нажать  на  кнопку  .  На  электронную  почту  эксперта  будет  направлено 

уведомление. 

https://expert.ikir.ru/


В графе «Уведомлён» появится «галочка» и отобразится Дата/время уведомления.

5. Ожидаем результат экспертизы: «Статус проверки» сменится, и в документах к заявке 
сформируется файл заключения, строка со сведениями станет выделена зеленым цветом. 

Необходимо перейти в пункт меню «Заявки», нажать на кнопку документы к заявке.

В  загруженных  файлах  найти  и  скачать  файл  «Экспертиза  КВЭК.odt»,  проверить, 
распечатать его в 2 экземплярах и передать на утверждение Председателю КВЭК. Выдать автору 
1 экземпляр заключения КВЭК и экземпляр № 3 заключения ПДТК.


